南投縣草屯鎮坪頂國民小學101學年度第一學期校務行事曆
	週別
	起迄
	行政
	教務
	訓導
	總務

	一
	8/27-9/1
	1. 8/27開學日(始業式)
2. 826祖父母節
3.校務會議8/29
4.教師在職進修網相關人員填報確認
	11.發教科書、教科書退補
 2.訂定國語文計劃
 3.訂定兒童閱讀計劃
 4.學生註冊繳費
 
	1.使用含氟漱口水
2.廢電池回收
3.每週三班級資源回收競賽統計日
4.交通安全、遊戲安全宣導
5.學生家長緊急聯絡電話建立與修正
6.檢閱晨檢簿
7. 召開交通安全委員會
	1班級教室調整
2課鐘椅調整
3購買掃具、辦公用品

	二
	9/2-9/8
	1. 教室佈置-
1. 攜手第三期核銷
1. 攜手第四期申請、上課(9/5-9/26)
1. 友善校園週宣導-校長
	1. 檢閱教室日誌
1. 整理圖書室開放
1. 5.週五語文活動：圖書館使用說明
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 上、放學路隊練習
1. 實施游泳教學
1. 交通安全教育週
	1. 週會：防災演練
1. 請領辦公費、值勤費、代課鐘點費
1. 繳公保、退撫金、勞健保費
1. 遊戲器材安全檢查
1. 校園美化綠化

	三
	9/9-9/15
	1. 子女教育費補助申請
1. 教育優先區核銷
1. 學校本位教師進修研習規劃-行政
1. 增置員額經費填報
5 5..校本研習計劃報府
6.展望會課輔9/12-12/26
	1. 檢閱教室日誌
1. 週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 實施游泳教學
1. 學生身高體重測量
	1. 9/12國防教育宣導
1. 家長委員會選舉

	四
	9/16-9/22
	1.週三教師校內進修-教師自我專業進修平台操作研習 
	1. 檢閱教室日誌
1. 週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 實施游泳教學
1. 級會-選舉班級幹部(級會任務分配)
	1. 請領下月份員工薪津
1. 請領中秋節慰問金

	五
	9/23-9/29
	1. 教育會教師節活動-健行9/26
	1..檢閱教室日誌
2.週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 檢閱晨檢簿
1. 實施游泳教學
6.慶生會-(7、8、9月)
	1. 飲用水水質檢測

	六
	9/30-10/6
	1. 上網填報人力管理系統
1. 傳送人事管理系統異動檔
3.教師級務與行政 事務處理
	1.檢閱教室日誌
2.美術比賽
3.週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
4.實施游泳教學
	1. 請領辦公費、值勤費、代課鐘點費
1. 繳公保、退撫金、勞健保費
1. 遊戲器材安全檢查

	七
	10/7-10/13
	填報增置員額經費管理系統
	1. 檢閱教室日誌
1. 週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 實施游泳教學
	

	八
	10/14-10/20
	1. 攜手第四期核銷
1. 人權與法治教育
	1. 檢閱教室日誌
1. 週五語文活動：國語週刊內容有獎徵答活動
	1. 校外教學參觀
1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 級會-校慶籌備(節目表演與活動設計)
1. 實施游泳教學
	1. 請領下月份員工薪津

	九
	10/21-10/27
	1. 教師完成評量卷
	1.檢閱教室日誌
2.編印試卷
3.國語文闖關
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 實施游泳教學
	

	十
	10/28-11/3
	1. 評量週
1. 傳送人事管理系統異動檔
1. 
	1. 檢閱教室日誌
1. 第一次成績評量週
1. 週五語文活動暫停
	1. 家庭訪問
1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 檢閱晨檢簿
	

	十一
	11/4-11/10
	1. 師康活動
2.上網填報增置員額經費管理系統
3.全運會(11/3-11/7)
	1. 作業簿檢閱-數學領域
1. 檢閱教室日誌
1. 週五與文活動: 書籍導讀
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 辦理校外教學活動
	1. 請領辦公費、值勤費、代課鐘點費
1. 繳公保、退撫金、勞健保費
1. 遊戲器材安全檢查

	十二
	11/11-11/17
	1. 1. 親職教育
	1.檢閱教室日誌
2作文比賽（暫定）
3週五與文活動: 
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 級會-法治教育(交通安全的重要)
	1. 請領下月份員工薪津

	十三
	11/18-11/24
	1. 教師進修研習
	1.檢閱教室日誌
2.週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
	

	十四
	11/25-12/1
	1.教師級務與行政事務處理
2.親職教育核銷
	1.檢閱教室日誌
2.週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
	

	十五
	12/2-12/8
	1. 上網填報增置員額經費管理系統
1. 傳送人事管理系統異動檔
1. 教師進修-校本研習-生命教育及性平宣導
	1.檢閱教室日誌
2.週五語文活動：詩詞背誦
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 檢閱晨檢簿
	

	十六
	12/9-12/15
	1.教師進修-校本研習

	1.檢閱教室日誌
2.週五語文活動：詩詞背誦
	1. 慶生會-(10、11、12月)
1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 級會-環境教育(如何做環保)
	1. 請領辦公費、值勤費、代課鐘點費
1. 繳公保、退撫金、勞健保費
1. 遊戲器材安全檢查

	十七
	12/16-12/22
	1.週三教師進修-校本研習
	1. 作業簿檢閱-國語科
1. 檢閱教室日誌
1. 週五語文活動：詩詞背誦
	1. 社區暨學校運動會
1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
	1. 請領下月份員工薪津

	十八
	12/23-12/29
	1. 年終獎金報表製作
2. 週三教師進修-人權法治宣導
	1.檢閱教室日誌
2.作業簿檢閱-數學科
3.週五語文活動：國語週刊內容有獎徵答活動
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
	1. 飲用水水質檢測

	十九
	12/30-1/05
	1. 填報人力管理系統
1. 傳送人事管理系統異動檔
1. 工友考核
1. 校內教師研習—品德宣導
	1. 檢閱教室日誌
1. 編印試卷
1. 第二次國語文闖關
1. 週五語文活動：語文背誦闖關。
1. 作業簿檢閱-社會科
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
	

	二十
	1/06-1/12
	1. 評量週
	1. 檢閱教室日誌
1. 第二次成績評量
4.作業簿檢閱-自然科
5.週五與文活動結束

	1. 家庭訪問
1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 檢閱晨檢簿
	1. 請領辦公費、值勤費、代課鐘點費
1. 繳公保、退撫金、勞健保費
1. 遊戲器材安全檢查

	二十一
	1/13-1/20
	1. 期末校務會議
1. 休業式1/18
	1. 檢閱教室日誌
1. 學期成績統計、上傳、發成績單
1. 回收教科書
1. 作業簿檢閱-作文
	1. 使用含氟漱口水
1. 廢電池回收
1. 每週三班級資源回收競賽統計日
1. 廢電池回收摸彩
1. 班級資源回收頒獎
1. 召開交通安全委員會
	1. 請領下月份員工薪津
1. 請領年終獎金





5

